
 

 

 

 

 

 

 

 

Інструкція щодо завантаження  

Лотів/Номенклатур  

через файл імпорт Ексель 

 

 

 

 



 
 

Для того, щоб завантажити масово Лоти/Номенклатуру через файл імпорт ЕКСЕЛЬ Замовнику необхідно 

увійти в особистий кабінет, створити план, після чого натиснути на кнопку «Створити закупівлю». У вікні 

відкривається форма для заповнення. (Відповідно до обраної процедури у Замовника можуть мінятися 

обов’язкові поля, на прикладі розглядаємо «Відкриті торги з особливістю».) В Основній інформації 

Замовнику необхідно натиснути «Редагувати». Після чого відкривається форма для заповнення: 

 
• Конкретна назва закупівлі 

• Валюта 

• Вид предмету закупівлі 

• Кінець прийому пропозиції 

                                                                              



                                                                                                                                                                                            

Після заповнення основної інформації, Замовник натискає «зберегти» та переходить у поле для заповнення 

Лоту- номенклатури. Для того, щоб масово завантажити файл, Замовнику необхідно натиснути 

«Імпортувати з  xlsx» та скачати Файл-форму, та заповнити її. 

 
 
 

 
 

 

 

 



 

 

 
 

Замовник натискає «Імпортувати з Ексель, завантажує форму, та заповню інформацію щодо лотів – 

номенклатури. 

 

 

 
 



 

 

Файл складається з трьох блоків для заповнення 

 

Перший блок ЛОТ. Замовник обов’язково заповнює в Ексель такі поля: 

 

 
 

• Назва лоту 

• Очікувана вартість(в обраній валюті) 

• Мінімальний крок торгів(в обраній валюті) 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Другий блок НОМЕНКЛАТУРИ. Замовник обов’язково заповнює в Ексель такі поля: 

 

 
 

 

• Конкретна назва предмету закупівлі 

• Кількість товарів, обсяг виконання робіт, надання послуг 

• Одиниці виміру 

• Основний класифікатор ДК 021:2015 

• Кінець періоду поставки 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

• Відповідно до документації 

• Область 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

• Подія 

• Розмір оплати, % 

• Тип оплати 

• Період оплати, днів 

• Дні періоду оплати (календарні, робочі, банківські)  

 

 

 



 

 

Після того, як Ексель файл готовий. Замовник його зберігає у себе на комп’ютері (на рабочому столі). 

Переходить на майданчик натискає «Імпортувати з Ексель», «Завантажити файл» обирає зі свого 

комп’ютера, заповненний Ексель файл, та завантажує його на майданчик. У разі якщо все виконано вірно, 

Лоти та номенклатура будуть відображатись у повному обсязі на майданчику згідно файлу, що заповнив 

Замовник. 

 

 

 
 



 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

                                                      Бажаємо вдалих закупівель! 

 
З повагою, 

технічна підтримка майданчика 

playtender.com.ua 

тел.: 044 33 444 10 

тел. 0 800 330 331 

Email: info@playtender.com 
 

 

 
Ми у соцмережах 

 

mailto:info@playtender.com

