
 

 

 

 

 

 

 

 

Створення закупівлі без використання  

електронної системи (з плану) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 
Для того, щоб створити закупівлю без використання електронної системи з плану, необхідно 
відкрити вкладку «Плани закупівель», а саме «Плани організації». До прикладу, обираємо 
створений план на «Будівельні матеріали» та відкриваємо його. Після його розкриття, з 
правого боку зверху натискаємо на кнопку «Створити закупівлю».  
 
Переходимо до заповнення необхідних полів: 
 
1.Основна інформація 
Натискаємо на кнопку «Редагувати», за потреби проставляємо помітку навпроти поля «з 
урахуванням ПДВ» та прописуємо суму яка має бути без ПДВ, обираємо «Вид предмету 
закупівлі», в даному випадку – товари. Натискаємо кнопку «Зберегти» 
 
2.Номенклатура 
Натискаємо на кнопку «Редагувати», та заповнюємо такі поля: 

• Конкретна назва предмета закупівлі 

• Кількість товарів або обсяг виконання робіт чи надання послуг 

• Основний класифікатор ДК 021:2015 

• Місце поставки товарів або виконання робіт чи надання послуг. Обираємо «Відповідно до 
документації» або «Автоматичне заповнення адреси» 

• Кінець періоду поставки 
 

Натискаємо на кнопку «Зберегти» 
 



 
 
3. Інформація про учасника-переможця 
Натискаємо на кнопку «Редагувати», та заповнюємо такі обов’язкові поля: 

• Реєстраційний код організації або код ЄДРПОУ 

• Найменування учасника-переможця (для юридичної особи) або прізвище, ім’я, по батькові 
(для фізичної особи) 

• Місце реєстрації організації 

• Класифікація суб'єктів господарювання 
 

Натискаємо на кнопку «Зберегти» 
 
4. Інформація по договору 
Натискаємо на кнопку «Редагувати», та заповнюємо такі обов’язкові поля: 

• Номер договору 

• Дата підписання 

• Початок дії договору 

• Кінець дії договору 

• Кнопка «Додати документ» - опціонально 
 

Натискаємо на кнопку «Зберегти» 
 
 
 



 
5. Адреса замовника 
Перевіряємо всю інформацію про Замовника, якщо є невідповідності – виправляємо. 
 
Після заповнення всіх обов’язкових полів, натискаємо на кнопку «Створити закупівлю». 
Система переводить на картку створеної закупівлі, прогортаємо сторінку до низу до розділу 
«Контракт» і останнє, що потрібно зробити – це натиснути на кнопку «Завантажити контракт», 
перевірити всю інформацію та за бажанням додати договір. Потім натискаємо на кнопку 
«Активувати контракт», накладаємо підпис та натискаємо останню кнопку «Активувати 
контракт».  
Закупівля без використання електронної системи з плану створена успішно. 
 

 



 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 



 
 

 
 
 



 
 
 
 



 

 



 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 



 
 
 
 
 

  

 
 
 



 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
Бажаємо вдалих закупівель! 

 
З повагою, 

технічна підтримка майданчика playtender.com.ua 

тел.: 044 33 444 10 

тел. 0 800 330 331 

Email: info@playtender.com 
 

 

 
Ми у соцмережах 
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