
 

 

 

 

 

 

 

 

Інструкція щодо додавання  

нового користувача 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 
Для того, щоб додати нового користувача, необхідно увійти в кабінет, потім відкрити вкладку 
«Профіль компанії», а саме «Організація та користувачі». Далі натискаємо на кнопку «Додати 
співробітника та заповнюємо всі дані про нього/неї.  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
Є два варіанти додавання нового користувача.  
Перший варіант. Заповнюєте такі поля: 

• Роль в організації: Менеджер або Адміністратор 

• Ім’я  

• Прізвище 

• Заповнюємо e-mail співробітника. Після додавання до каібнету має надійти лист на пошту для 
активації облікового запису. 

• Телефон 
Натискаємо кнопку «Додати» 

 

 
 
 
 



 
Другий варіант. Заповнюєте такі поля: 

• Роль в організації: Менеджер або Адміністратор 

• Ім’я  

• Прізвище 

• Ставимо помітку в рядку «Я не маю своєї e-mail адреси». З’являється нове поле «Логін», в якому 
потрібно прописати пошту організації. 

• Телефон 
Натискаємо кнопку «Додати» 

 

 
 



 
Новий користувач відображатиметься у вкладці «Профіль компанії» - «Організація та користувачі». 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
Бажаємо вдалих закупівель! 

 
З повагою, 

технічна підтримка майданчика playtender.com.ua 

тел.: 044 33 444 10 

тел. 0 800 330 331 

Email: info@playtender.com 
 

 

 
Ми у соцмережах 
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