
 

 

 

 

 

 

 

 

Відкриті торги з особливістю 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 



 

 

Для того, щоб створити закупівлю «Відкриті торги з особливістю», необхідно перейти до вкладки 
«Плани організації» - «Створити новий рядок плану». Створюємо план з типом процедури 
«Відкриті торги з особливістю». В цьому створеному плані натискаємо на кнопку «Створити 
закпівлю» з правого боку зверху.  
Відкриваємо «Основну інформацію» та заповнюємо такі поля: 

• Конкретна назва закупівлі 

• Вказуємо суму з ПДВ чи без ПДВ, позначивши чи прибравши помітку в рядку «з урахуванням 
ПДВ» 

• Валюта 

• Вид предмету закупівлі 

• Кінець прийому пропозицій 
Натискаємо на кнопку «Зберегти» 

 
 
 



 
Потім натискаємо на кнопку «Додати документи» та завантажуємо тендерну документацію з 
проєктом договору або застосовуємо електронний проєкт договору в рядку «Використати 
електронний проєкт договору». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Після чого переходимо до заповнення вкладки «Лоти». Тут необхідно заповнити такі поля: 

• Узагальнена назва лоту 

• Мінімальний крок зниження ставки в аукціоні  

• За потреби зазначаємо «Так» або «Ні» «Забезпечення тендерних пропозицій» 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Далі натискаємо «Редагувати» навпроти «Номенклатури», заповнюємо обов’язкові поля, а саме: 

• Конкретна назва предмету закупівлі 

• Кількість товарів або обсяг виконання робіт чи надання послуг 

• Основний класифікатор ДК 021:2015 

• Місце поставки товарів або виконання робіт чи надання послуг: зазначаємо «Відповідно до 
документаці» або «Автоматичне заповнення адреси» 

Натискаємо кнопку «Зберегти» 
 

 
 
 



 
Переходимо до заповнення вкладки «Умови»: 

• Обираємо «Вид умов» 

• Подія 

• Розмір оплати 

• Тип оплати 

• Період у днях 
Натискаємо на кнопку «Зберегти» 
 

 
 
 
 



 
Далі переходимо до заповнення «Кваліфікаційних критеріїв», обираємо потрібний та натискаємо 
на нього, «Застосувати критерій», заповнюємо рядок «Назва», застосовуємо «Спосіб 
підтвердження» та заповнюємо «Заголовок», натискаємо кнопку «Зберегти». 
 
Після чого, відкриваємо вкладку «Інформування про субпідрядників/співвиконавців». Цей 
критерій обов’язково потрібно заповнювати якщо предмет закупівлі wслуги або роботи. 
Натискаємо «Застосувати цей критерій», в обох пунктах «при відстуності» та «при наявності» 
необхідно застосувати «Спосіб підтвердження». Вся необхідна інформація зазначена системою. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 



 
Наступна вкладка – це «Підстави для відмови постачальнику», за бажанням при формуванні 
закупівлі, Замовник може додати спосіб підтвердження для цих підстав. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Останнє, що необхідно зробити – це заповнити «Строк дії тендерної пропозиції закупівлі». 
Мінімальний строк – 90 днів. В полі «Значення яке очікується від учасника» - потрібно прописати 
лише цифри. Після чого натискаємо на кнопку «Зберегти». 
 

 
 

 
 
 
 
 



 
Заповнивши всю інформацію, натискаємо на кнопку «Створити закупівлю» та накладаємо КЕП. 
Після чого, можемо бачити статус закупівлі «Період прийому пропозицій».  
 

 
 

 
 



 

 
  



 
 

 

 

 

 

 

 

                                                     Бажаємо вдалих закупівель! 

 
З повагою, 

технічна підтримка майданчика playtender.com.ua 

тел.: 044 33 444 10 

тел. 0 800 330 331 

Email: info@playtender.com 
 

 

 
Ми у соцмережах 
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